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DIRITTI DI SEGRETERIA ED ISTRUTTORIA 
SERVIZIO ATTIVITA’ ECONOMICHE ED EVENTI PUBBLICI – SUAP 

 IN VIGORE DAL 1/7/2017 
 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO DIRITTI 

SUAP - PROCEDIMENTI UNICI   

Impianti produttivi* - richiesta avvio procedimento  unico SUAP per parere 
di Servizi/Enti terzi:  
- Pratiche  antincendio (VVFF) 
- Richiesta di autorizzazione in atmosfera con procedimento semplificato 
- Richiesta di autorizzazione unica ambientale (cd. AUA) 
- Richiesta supporto tecnico dell’Ausl (DGR 193/2014) 
- Altri pareri di enti/servizi terzi 

€. 50,00 

- Procedura di verifica (screening) €. 500,00 
- Procedura di VIA (Valutazione di impatto ambientale) €. 1.000,00 
- Autorizzazione integrata ambientale (AIA) - IPPC €. 1.000,00 
- Conferenza di Servizi  €. 100,00 
- Parere di fattibilità per l’insediamento dell’attività €. 50,00 
- Impianti per comunicazioni elettroniche €. 0,00 
   
In caso di pratica edilizia e/o ambientale per impi anti produttivi dovranno essere 
corrisposti anche i diritti di competenza del Servi zio Edilizia Privata e/o Servizio Verde e 
Sostenibilità Ambientale  
 

CARBURANTI   

- Insediamenti stradali di impianti di distribuzione carburanti 
(apertura, modifiche soggette a collaudo) €. 300,00 

- Collaudo distributori carburante €. 250,00 
- Modifiche non soggette a collaudo di impianti di distribuzione carburanti €. 100,00 

 
 

 

COMMERCIO  

- Esercizi commerciali di vicinato 
- variazione ragione sociale, cessazione 
- apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni  

 
€. 
€. 

 
0,00 

 50,00 
- Media e Grande struttura commerciale di vendita 

- apertura, trasferimento, variazioni 
- subingresso, reintestazione 
- variazione ragione sociale, cessazione 

 
€. 
€. 
€. 

 
500,00 
50,00 
0,00 

- Commercio elettronico  
(apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni ad esclusione della 
cessazione e variazione ragione sociale) 

€. 30,00 

- Commercio al domicilio del consumatore  
(apertura, subingresso, reintestazione, variazioni ad esclusione della cessazione e 
variazione ragione sociale) 

€. 30,00 

- Commercio per corrispondenza, televisione o altri sistemi di comunicazione  
(apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni ad esclusione della 
cessazione e variazione ragione sociale) 

€. 30,00 

- Commercio tramite apparecchi automatici 
(apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni ad esclusione della 
cessazione e variazione ragione sociale) 

€. 30,00 

- Commercio spacci interni 
(apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni ad esclusione della 
cessazione e variazione ragione sociale) 

€. 30,00 

Allegato A alla Deliberazione di Giunta Comunale n°  68 del 14/06/2017 
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- Commercio all’ingrosso 
(apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni ad esclusione della 
cessazione e variazione ragione sociale) 

€. 50,00 

- Vendita al minuto di alcolici €. 50,00 
- Vendita al minuto di gas di petroli liquefatto (GPL) per combustione €. 50,00 
- Vendita al minuto di gas infiammabili in recipienti mobili compressi €. 50,00 
- Vendita al minuto di prodotti fitosanitari €. 50,00 
- Vendita di oggetti preziosi €. 50,00 
- Vendita di armi diverse da quelle da guerra €. 50,00 
- Vendita temporanea 

(in occasione di manifestazioni temporanee, concerti, eventi, ecc.) €.    30,00 

- Tesserino hobbisti (rilascio) €. 200,00 
- Iscrizione all’Albo Comunale delle Botteghe Storiche €. 0,00 
- Commercio su aree pubbliche con posteggio 
- subingresso, reintestazione, variazioni, miglioria/scambio ad esclusione della 

cessazione e variazione ragione sociale 
- Domanda di partecipazione a bando per assegnazione e riassegnazione di posteggi 

 
€. 
 
€. 

 
30,00 

 
60,00 

- Commercio su aree pubbliche in forma itinerante 
(nuovo rilascio, subingresso, reintestazione, variazioni ad esclusione della 
cessazione e variazione ragione sociale) 

€. 30,00 

 
 

GIORNALI E RIVISTE  

- Punti di vendita esclusivi di giornali e riviste  
- variazione ragione sociale, cessazione 
- apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni 

 
€. 
€. 

 
0,00 

  50,00  
- Punti di vendita non esclusivi di giornali e riviste  

- variazione ragione sociale, cessazione 
- apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni 

 
€. 
€. 

 
0,00 

  50,00 
 
 

SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE  

- Pubblici esercizi di somministrazione di alimenti e bevande  
- variazione ragione sociale, cessazione 
- apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni  

 
€. 
€. 

 
0,00 

 50,00 

- Somministrazione in circoli privati  
- variazione ragione sociale, cessazione 
- apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni 

 
€. 
€. 

 
0,00 

  50,00 

- Somministrazione annessa ad altra struttura principale  
(mense, impianti sportivi, discoteche, locali di intrattenimento) 

-  variazione ragione sociale, cessazione 
- apertura, subingresso, reintestazione, trasferimento, variazioni 

 
 
€. 
€. 

 
 

0,00 
  50,00 

- SCIA somministrazione temporanea €. 30,00 

- Giochi leciti presso esercizio di somministrazione €. 0,00 
 
 

LOCALI DI PUBBLICO SPETTACOLO ED  INTRATTENIMENTO  

- Locali di pubblico intrattenimento / Cinema 
- apertura, trasferimento, variazioni  
- subingresso, reintestazione  
- variazione ragione sociale, cessazione 

*diritti non dovuti in caso di Commissione di Vigilanza 

 
€. 
€. 
€. 
 

 
300,00* 
   50,00  

0,00 
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SICUREZZA 

- Agenzie di pubblici incanti, agenzie matrimoniali ed agenzie di pubbliche 
relazioni  

- (apertura, trasferimento ad esclusione della cessazione) 
€. 30,00 

- Agenzie di recupero stragiudiziale dei crediti 
- (apertura, trasferimento ad esclusione della cessazione) €. 30,00 

- Agenzie d’affari 
(apertura, trasferimento ad esclusione della cessazione) €. 30,00 

- Ascensori montacarichi e apparecchi di sollevamento con velocità di 
spostamento inferiore a 15 m/s 
(messa in esercizio, variazione e/o demolizione) 

€. 0,00 

- Esposizione temporanea di merci  €. 30,00 
- Manifestazione di sorte (lotterie, pesche tombole) €. 0,00 
- Manifestazione temporanea  

(con/senza somministrazione, con/senza installazione di strutture) 
-  Richiesta autorizzazione e SCIA 

 
€ 
 

     
       50,00 

 
- Videogiochi  

(nuova installazione, sub ingresso con conferma detenzione) €.  200,00 

- Sala giochi 
(nuova apertura, sub ingresso, variazioni ad esclusione della cessazione e variazione 
ragione sociale) 

€. 300,00 

- Esercizio di sale bingo, agenzie di raccolta delle scommesse ippiche e 
sportive  

(nuova apertura, sub ingresso, variazioni ad esclusione della cessazione e variazione 
ragione sociale) 

€. 300,00 

- Spettacoli viaggianti 
(rilascio licenza) 

* diritti non dovuti in caso di Commissione di Vigilanza 
€. 

 

10,00 * 
 

- Circhi 
(rilascio licenza) 

* diritti non dovuti in caso di Commissione di Vigilanza 

€. 
 

 

 

100,00 * 
 

- Spettacoli pirotecnici, effetti speciali, illuminanti, etc. €. 50,00 
 

AUTOTRASPORTO PUBBLICO NON DI LINEA  
- Taxi / Noleggio veicoli con conducente 

(avvio attività, autocertificazione quinquennale permanenza requisiti, cambio 
autovettura, variazioni ad esclusione della cessazione) 

€. 0,00 

- Noleggio veicoli senza conducente 
(inizio attività, subingresso, variazioni ad esclusione della cessazione) €. 30,00 

- Rimesse pubbliche 
(inizio attività, subingresso, variazioni ad esclusione della cessazione) €. 30,00 

- Noleggio veicoli senza conducente e rimessa pubblica presentate 
contestualmente dalla stessa impresa 

   (inizio attività, subingresso, variazioni ad esclusione della cessazione) 
€. 30,00 

 

ATTIVITA’ RICETTIVE  
- Alberghi e strutture alberghiere 

(apertura, subingresso, variazioni ad esclusione della cessazione) €. 30,00 

- Affittacamere, locanda, room and breakfast 
(apertura, subingresso, variazioni ad esclusione della cessazione) €. 30,00 

- Bed and breakfast 
(apertura, subingresso, variazioni ad esclusione della cessazione) €. 30,00 

- Case ed appartamenti per vacanze 
(apertura, subingresso, variazioni ad esclusione della cessazione) €. 30,00 

- Appartamento ammobiliato ad uso turistico 
(apertura, subingresso, variazioni ad esclusione della cessazione) €. 30,00 
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SERVIZI ALLA PERSONA  
- Acconciatore, estetista , tatuatore e piercing 

- apertura, subingresso, trasferimento, variazioni ad esclusione della variazione 
ragione sociale e della cessazione 

€. 50,00 

- Artigianato (piccole attività artigianali: piadinerie, gelaterie, pizzerie d’asporto, 
sartorie, calzolai, ecc….) 
-  variazione ragione sociale, cessazione 
- apertura, subingresso, variazioni   

 
 
€. 
€ 

 
 

0,00 
50,00 

- Panifici 
   - variazione ragione sociale, cessazione 
   - apertura, subingresso, variazioni   

 
€. 
€ 

 
0,00 

  50,00 

- Lavanderie, lavaggi a secco, tintorie, tintolavanderie 
- variazione ragione sociale, cessazione 
- apertura, subingresso, variazioni  

 
€. 
€ 

 
0,00 

 50,00 

- Agenzie di viaggi 
   - apertura, subingresso, variazioni (ad esclusione di  variazione ragione sociale, 
cessazione) 

 
€. 
 

 
 50,00 

 
- Attività di facchinaggio 
(avvio attività, sub ingresso, trasferimento sede, apertura sedi secondarie, variazioni ad 
esclusione della cessazione e variazione ragione sociale) 

 
€. 
 

50,00 

- Attività di impresa di pulizie, disinfezione, disinfestazione, derattizzazione e di 
sanificazione 

(avvio attività, sub ingresso, trasferimento sede, apertura sedi secondarie, variazioni ad 
esclusione della cessazione e variazione ragione sociale) 

 
€. 
 

50,00 

- Attività funebre 
(avvio attività, sub ingresso, trasferimento sede, apertura sedi secondarie, variazioni 
ad esclusione della cessazione e variazione ragione sociale) 

€. 100,00 

- Centri estivi    
-  apertura, subingresso, variazioni (ad esclusione di  variazione ragione sociale, 

cessazione) 
€. 30,00 

- Servizi ricreativi per l’infanzia (baby parking, ludoteche, etc.) 
 (segnalazione di inizio attività, sub ingresso, variazioni ad esclusione della cessazione 
e variazione ragione sociale) 

€. 30,00 

 
TUTELA DEL BENESSERE ANIMALE  
- Strutture di commercio, pensione, toelettatura, allevamento e addestramento 

di animali da compagnia, etc. 
(apertura, sub ingresso, variazioni ad esclusione della cessazione  e variazione 
ragione sociale) 

€. 50,00   

 
SANITA’  
- Farmacie e Parafarmacie 

- apertura, subingresso, variazioni 
- variazione ragione sociale e cessazione 

 
€. 
€.  

 
200,00 

0,00 
- Strutture sanitarie (studi ed ambulatori medici, odontoiatrici e veterinari, 

poliambulatori, etc.) 
(autorizzazione al funzionamento, subingresso, variazioni, ad esclusione della 
cessazione e variazione ragione sociale) 

€.  200,00 

- Strutture socio-assistenziali (casa di riposo,casa protetta, RSA, centro diurno 
assistenziale, albergo per anziani, etc.) 
(autorizzazione al funzionamento, subingresso, variazioni, ad esclusione della 
cessazione, variazione ragione sociale e autocertificazione quadriennale dei requisiti) 

€. 100,00 

- Industrie insalubri 1° e 2° classe 
(nuovo decreto, aggiornamento ad esclusione della cessazione) €. 0,00 

- Gas tossici 
(nuovo rilascio patente, revisione, comunicazione restituzione, autorizzazione alla 
detenzione) 

€. 0,00 

- Vendita all’ingrosso e/o al minuto di medicinali ad uso umano e veterinario 
(autorizzazione, sub ingresso, variazioni ad esclusione della cessazione e variazione 
ragione sociale) 

€. 100,00 

- Notifiche sanitarie €. 0,00 
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- Denuncie infortunio €. 0,00 
 
   

AGRICOLTURA  
- Azienda Agricola, Agrituristica  

- variazione ragione sociale, cessazione 
- apertura, subingresso, vendita diretta dei prodotti, vendita in forma itinerante dei 
prodotti agricoli, variazioni,  

 
€. 
€. 

 
0,00 

30,00 

 
ALTRO 

Altre autorizzazioni amministrative, istanze, SCIA afferenti le attività produttive 
non comprese nelle categorie sopra indicate  €. 30,00 

 
RICERCHE D’ARCHIVIO  
- Ricerca della prima pratica €. 42,00 

- Per ogni pratica oltre la prima €. 10,00 
cadauno 

 
* Impianti produttivi  = attività ricettive, commerciali al dettaglio, commercio all’ingrosso, edifici ad uso direzionale, 
artigianato di servizio, attività artigianale laboratoriale, pubblici esercizi, attività artigianale non laboratoriale, attività 
sanitarie, agricoltura. 
 
 
Per le "licenze/SCIA/istanze per l'esercizio delle attività" in caso di  presentazione contestuale di più pratiche 
da parte della stessa ditta per i medesimi locali N ON vi è il cumulo dei diritti, bensì l'applicazione  dell'importo 
più alto riferito ad un'unica pratica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RICERCHE D’ARCHIVIO:  

Gli importi relativi alle RICERCHE D’ARCHIVIO  ovvero RICHIESTE DI VISIONE E/O ESTRAZIONE DI COPIA 
degli atti devono essere corrisposti nella misura minima di € 42,00 al momen to della presentazione 
dell’istanza , fatti salvi eventuali conguagli richiesti in fase istruttoria. L’importo massimo di diritti 
d’istruttoria per ricerche d’archivio è di  € 500,00. 
 

RICEVUTE DI VERSAMENTO:  

L’entrata relativa ai diritti di segreteria ed istruttoria del Servizio Attività Economiche ed eventi pubblici sarà 
introitata al cap. 378/7. 

L’intestatario della ricevuta del versamento  dei diritti del Servizio Attività Economiche – SUAP deve 
corrispondere preferibilmente a quello dell’intesta tario della pratica , inoltre nella CAUSALE  deve 
essere riportata la dicitura “Diritti SUAP ”, il tipo di procedimento e l’indirizzo in cui si trova 
l’immobile/unità immobiliare oggetto di richiesta.  

Nel caso l’immobile/unità immobiliare oggetto della richiesta non sia identificabile mediante l’indirizzo 
dovranno essere riportati i dati catastali. 
 
 
 
 

LA DELIBERA DI G.C.  N° 10/2012 E SEGUENTI  PREVEDONO IL VERSAMENTO DEGLI IMPORTI 
DEI DIRITTI DI SEGRETERIA/ISTRUTTORIA AL MOMENTO DE LLA PRESENTAZIONE 

DELL’ISTANZA, FATTI SALVI EVENTUALI CONGUAGLI DETERMINATI IN FASE  ISTRUTTORIA. 
 

LA RICEVUTA DEL VERSAMENTO DEVE ESSERE ALLEGATA ALL ’ISTANZA/SCIA.  
 
Qualora l’istanza non sia pervenuta al SUAP almeno 30 giorni prima dell’inizio dell’attività  
richiesta ai diritti di segreteria sopra riportati si applica una maggiorazione di euro 50,00 
per ciascuna pratica.  
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MODALITA’ DI VERSAMENTO:  

Il versamento degli importi può essere effettuato con le seguenti modalità: 

- Versamento in CONTO CORRENTE POSTALE N° 17 29 24 00  intestato a COMUNE DI 
CASALECCHIO DI RENO “Servizio Tesoreria” - 40033 CASALECCHIO DI RENO (BO); 

- Versamento in CONTO CORRENTE BANCARIO :  
       banca: UNICREDIT BANCA 
       agenzia: Piazza della Repubblica, 2 – 40033 CASALECCHIO DI RENO 
       conto: COMUNE DI CASALECCHIO DI RENO – VIA DEI MILLE n. 9 – 40033 CASALECCHIO DI                     

RENO “SERVIZIO TESORERIA” 
      (NELLA RICEVUTA DI PAGAMENTO DEVE ESSERE SEMP RE RIPORTATO IL NUMERO DI CRO 

DELL’OPERAZIONE).  
 

IBAN Coordinate bancarie: 
Paese CIN EUR CIN ABI CAB N° CONTO 

IT 78 O 02008 36671 000000756804 
Codice BIC SWIFT: UNCRITB1NNO 

 
 
- Pagamento in contanti che con Bancomat o Carta di Credito (no American Express, no Diners) presso: 
Semplice – Sportello Cittadini: lunedì, martedì, mercoledì e venerdì: 08.00 – 14.00 (il 1° venerdì 
lavorativo del mese: 08.00 – 12.00); giovedì 11.30 – 18.30; sabato 08.30 – 12.00 
 
 
 
 


